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Geschéftsverteilungsplan

I. Vorbemerkungen

Die einzelnen Amter bzw. Sachgebiete der Verwaltungsgemeinschaft sind mit
nachfolgender MalRgabe fur die nach Abschnitt Il zugewiesenen Aufgaben
zustandig:

1. Die Verwaltungsgemeinschaft nimmt alle Angelegenheiten des Ubertragenen
Wirkungskreises ihrer Mitgliedsgemeinden wahr, ausgenommen den Erlass von
Satzungen und Verordnungen. Die Mitgliedsgemeinden sind Uber die sie
betreffenden Vorgange im Gbertragenen Wirkungskreis zu informieren.

Die Aufgaben des eigenen Wirkungskreises erfillen die Mitgliedsgemeinden
der Verwaltungsgemeinschatft. Die Verwaltungsgemeinschaft fuhrt dabei die
Aufgaben als Behorde der jeweiligen Mitgliedsgemeinde nach deren Weisung
aus. Der erste Burgermeister vertritt die Mitgliedsgemeinde.

Der Verwaltungsgemeinschaft obliegen die verwaltungsmalfige Vorbereitung
und der verwaltungsmanige Vollzug der Beschlisse der Mitgliedsgemeinden
sowie die Besorgung der laufenden Verwaltungsangelegenheiten, die fiir die
Mitgliedsgemeinden keine grundsatzliche Bedeutung haben und keine
erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen. Das gleiche gilt fir nachfolgende
Aufgaben des Ubertragenen Wirkungskreises, die nach der Verordnung vom
30.04.1995 (BayRS 2020-2-1-1), GVBI S. 259, den Mitgliedsgemeinden
verbleiben:

a) Die Aufgaben der unteren Bauaufsichtsbehorde nach der Bayerischen
Bauordnung

b) die Wahrnehmung der Aufgaben der Katastrophenschutzbehdrden bei
fehlender Verbindung zur Kreisverwaltungsbehérde nach Art.2 Abs.1 Satz 2
des Bayerischen Katastrophenschutzgesetzes,

c) die Unterstitzung benachbarter Gemeinden bei unaufschiebbaren
Vorkehrungen zur Abwendung von Wasser- und Eisgefahr nach Art.66
Abs.1 des Bayerischen Wassergesetzes,

d) die Aufstellung von Vorschlagslisten fur Schoffen nach § 36 des
Gerichtsverfassungsgesetzes,

e) die Wahrnehmung der Aufgaben der ortlichen Stral3enverkehrsbehérde
nach Art.2 Nr. 1, Art. 3 des Gesetzes Uber Zustandigkeiten im
Verkehrswesen,

f) die Vornahme des Suhneversuchs in Privatklageverfahren nach Art.49
des Gesetzes zur Ausfiihrung des Gerichtsverfassungsgesetzes und
von Verfahrensgesetzen des Bundes,

g) der Vollzug von Satzungen und Verordnungen des lbertragenen
Wirkungskreises.



h) die Entscheidung Gber Gastschulverhéltnisse nach Art. 43 Abs. 1 des
Bay. Gesetzes Uber das Erziehungs- und Unterrichtswesen,

1) die Anordnung von Ausnahmen von der Sperrzeit fir einzelne Betriebe
nach § 11 der Gaststattenverordnung,

Bei der Erfullung der Ubrigen gemeindlichen Aufgaben soll die
Verwaltungsgemeinschaft ihre Mitgliedsgemeinden beraten.

Die Mitgliedsgemeinden sind verpflichtet, die Verwaltungsgemeinschaft bei der
Durchfihrung ihrer Aufgaben zu unterstitzen.

2. Die Mitgliedsgemeinden konnen durch Zweckvereinbarung einzelne Aufgaben
und Befugnisse des eigenen Wirkungskreises auf die Verwaltungsgemeinschaft
Ubertragen.

3. Dieser Geschéftsverteilungsplan regelt die Zustandigkeiten innerhalb des
Geschaftsbetriebes der VG.
Es bleibt ausdriicklich vorbehalten, dass Bedienstete nach Weisung des VG-
Vorsitzenden (oder Stellvertreter) bzw. des Geschaftsleitenden Beamten bei
Spitzenanféallen oder Krankheit anderen Sachgebieten zur Aushilfe zugeteilt
werden kdnnen.
Im Falle der Vertretung durch Urlaub sind dem zustandigen Vertreter alle
Unterlagen und Informationen in einem Ubergabegesprach zu tibergeben, so
dass der Vertreter alle Vertretungsarbeiten (auch Termine) wahrnehmen kann.

Jeder Sachbearbeiter erledigt die ihm zugewiesenen Aufgaben selbstandig
bzw. in Zusammenarbeit mit den zustandigen Birgermeistern. Wesentliche
Schriftstlicke (z.B. Bescheide, Vertrage, Urkunden, Bescheinigungen,
Rechtsauskiinfte), sind vom zustandigen Blrgermeister zu unterzeichnen.

Notariatsurkunden bei denen die Gemeinde beteiligt ist, gehen mit einem
Umlaufzettel durch alle betroffenen SG bis zur Sitzung des Gemeinderats
(Achtung: Sitzungstermine beachten!!).

Alle Vorgange, die ins Rechtsmittelverfahren an das Landratsamt Landshut
oder Klageverfahren gehen, sind dem Geschéftsleitenden Beamten zur
weiteren Bearbeitung abzugeben.

4. Zur Teilnahme am Sitzungsdienst ist grundsatzlich jeder Bedienstete der VG
verpflichtet. Der Protokollfihrer wird vom jeweiligen Burgermeister bestimmt.
Dabei erfolgt die Einladung gleichzeitig mit der Ladung der Gemeinderate und
es sollen keine dienstlichen Interessen des Sachbearbeiters entgegenstehen
(z.B. Urlaubsvertretung, Spitzenanfalle). Der Schriftfihrer ist vom Sitzungsinhalt
vor der Sitzung zu informieren.

Der Schriftfihrer ist neben dem Blrgermeister fir den Vollzug der Sitzung
zustandig. Dabei sind solche Vorgange, die nicht zum Ressort des
Protokollfihrers gehoren, (z.B. Bauantrage, Satzungen, Bauleitplanung,
Stundungen, Erlasse, Widerspriche usw.) mit Beschlussauszug (oder Kopie) an
das jeweilige Sachgebiet zum Vollzug abzugeben.



Il. Geschaftsverteilung:

SG 10
Geschaftsleitung

Leitung der Geschaftsstelle der Verwaltungsgemeinschaft
Grundsatzliche Angelegenheiten der Verwaltungsgemeinschaft

Allgemeine Rechtsangelegenheiten aus dem gesamten Zustandigkeitsbereich der
Verwaltungsgemeinschaft, Verschlusssachen, Gemeindeverfassungsrecht
(Gebiet, Benennung, Hoheitszeichen usw.)

Organisation der Verwaltungsgemeinschaft (Bedarfsfeststellung, Inventar,
Arbeitsmittel, Wirtschaftlichkeit, grundsétzliche Fragen der EDV-Organisation
usw.)

Vollzug des TV6D u.a. Ermittlung der Grundlagen fir die Leistungsentgelte und
deren Festsetzungen

Feststellung des Personalbedarfs, Stellenbewertung

Mitwirkung bei der Personalfiihrung und beim Personaleinsatz
Organisatorische Mitwirkung bei Wahlen, Volksentscheiden

Uberwachung des allgemeinen Dienstbetriebes

Personalangelegenheiten fur samtliche Bedienstetengruppen (Ausschreibung,
Einstellung, Ernennung, Entlassung, Versetzung in den Ruhestand, Beférderung
bzw. HOhergruppierung, Genehmigung von Nebentatigkeiten usw.)
Festsetzung des BDA, der Beschéftigungs- und Dienstzeit, der Dienstbeziige,
Vergutungen, Lohne, Jubilaumszuwendungen usw.

Versorgungsrecht der Beamten, Zusatzversorgung fur die Beschaftigten

Aus- und Fortbildung des Personals

Ehrung von Bediensteten, Dienststrafsachen

Urlaub, Dienstbefreiungen, Krankmeldungen

Gehalts-, Vergutungs- und Lohnabrechnung

Festsetzung von Reisekosten, Umzugskosten, Trennungsgeld

Festsetzung von Aufwandsentschadigungen, Fehlgeldentschadigungen usw.

Personalversicherungen, Beihilfen, Unterstlitzungen, Altersvorsorge

Abrechung der Stundenaufzeichnungen der Beschaftigten und Verrechnung der
Léhne auf die verschiedenen Haushaltsstellen



Statistische Angelegenheiten (Personal Statistiken, Abwasserstatistiken,
Verwaltungsberichte usw.), soweit nicht Amt 2

Aufstellung des Haushalts und Rechnungslegung fur die
Verwaltungsgemeinschaft und die Gemeinden

Kassenaufsicht/Kassenprifung

Bearbeitung der Prifungsberichte zu den Haushaltsrechnungen (6rtliche und
Uberdrtliche Prifungen)

Prufberichte der Sozialversicherungstrager und Finanzamter

Ausibung des Anschluss- und Benutzungszwangs bei den
Entwasserungseinrichtungen

Ortliche Uberpriifung von EWS — beitragsrelevanten An-, Um- oder Ausbauten
zusammen mit Bauamt

Erlass und Anderungen von Satzungen und Verordnungen
ErschlieBungsabrechnungen und Ausbaubeitrdge zusammen mit Bauamt
Kalkulation von Beitrdgen und Gebuhren

Erstellung von ErschlielRungsvertragen und Ablosevertragen bei privaten
Investoren

Umsatzsteuererklarungen fir Freibad und Bierstuberl Obersiuf3bach

Obdachlosenfiursorge — Zwangsrdumungen / Wiedereinweisungen
Wildschadenfeststellung
Suhneverfahren

Sitzungsdienst fur die Beschlussorgane der Verwaltungsgemeinschatt, der
Mitgliedsgemeinden und des Schulverbandes einschliel3lich Vorbereitungs- und
Vollzugsarbeiten in Angelegenheiten des Zustandigkeitsbereiches

Samtliche Rechtsmittelverfahren, die beim Landratsamt Landshut oder den
Verwaltungsgerichten anhangig sind

Aufstellung der gemeindlichen Bauleitplanungen (Flachennutzungsplan,
Bebauungsplane, Landschaftsplan)

Gemeindeentwicklung und Entwicklungsplanung

Okologischer Ausgleich

Ermittlung der kalkulatorischen Kosten fir kostenrechnende Einrichtungen (z.B.
Entwésserungsanlagen, Friedhofe, usw.)



SG 11
Allgemeine Verwaltung / Einwohnermeldeamt

Aufgaben des Meldewesens (mit zugehdrigen Auswertungen fur Geburtstage,
Jubilaen, Schulanfanger, Kindergartenkinder u. ahnl.)
Posteingang und Postverteilung

Fuhrung Einheitsaktenplan

Allgemeine Schul-, Kultur- und Kirchenangelegenheiten
Gastschulantrage, Gastkindergartenantrage

Antréage auf Fliihrungszeugnisse

Antragsbearbeitung fir Passe und Ausweise
Ausstellung von Fischereischeinen

Lohnsteuerkarten

Wehrerfassung

Beglaubigungen und Bescheinigungen
Fuhrerscheinantrage

Wabhlen, Volksentscheide, Volksbegehren (Organisation und Leitung durch
Geschaftsstellenleiter)

Volkszahlungen, Gebdude- und Wohnungszahlungen
Schoffen- und Geschworenenwesen

Auslander- und Auswanderungsangelegenheiten
Fundwesen

Aufgaben der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung (insbesondere Vollzug des
LStVG, des Gaststattengesetzes, des Sonn- und Feiertagsgesetzes, Waffen und
Sprengstoffwesen, des Vereinswesens, des Sammlungs- Lotterie- und
Verlosungswesens, Kampfhundeverordnung)

Zivilschutz, Katastrophenschutz, Rettungsdienste, Umweltschutz

Gewerbeangelegenheiten (Vollzug der Gewerbeordnung, Gewerbean- und -
abmeldungen, Reisegewerbe, Auskinfte aus dem Gewerbezentralregister,
Marktwesen, Volksfeste, Aufstellung von Spielautomaten, Angelegenheiten des
Handwerks, der Industrie, des Gaststéatten- und Beherbergungsgewerbes,
Zahlungen und Erhebungen)

Ordnungsaufgaben auf dem Gebiet des Gesundheitswesens ( Gbertragbare
Krankheiten, Strahlenschutz, Reinhaltung der Luft, L&rmbekampfung, Impfwesen,
Reihenuntersuchungen, Ratten- und sonstige Schadlingsbekampfung)

Ordnungsaufgaben auf dem Gebiet des Veterindrwesens (insbesondere
Viehseuchenbekampfung, Tierkdrperbeseitigung, Tierschutz, Fundtiere)



Landwirtschaftliche Angelegenheiten (Bodennutzungserhebungen,
Viehzahlungen, Unfallanzeigen

Amtshilfe nach dem Sozialgesetzbuch (Sozialversicherungswesen, sonstige
soziale Angelegenheiten)

Vertretung in Rentenangelegenheiten fir SG 14
Antrage auf Sozialhilfeleistungen, Wohngeld, Lastenzuschuss

Antrage nach dem Bundesversorgungsgesetz, Behindertenausweise,
Blindenangelegenheiten und sonstige Pflegegeldangelegenheiten

Jugendfursorge und Jugendpflege, Jugendschutz, Ortswaisenrat
Antrage auf Leistungen nach dem Unterhaltssicherungsgesetz
Rundfunk- Fernseh- und Telefongebiihrenbefreiungen
Systembetreuung der EDV-Anlage (Administrator)

besondere, gestalterische Schreibarbeiten (Urkunden, Ehrungen etc.)

Geschwindigkeitsmessgerat (Auswertungen)

SG 12
Kanzlei

Telefonvermittlung
Postausgang
Materialverwaltung und Bestellung

Schreibdienst fir den Gemeinschaftsvorsitzenden, fir die Blrgermeister der
Mitgliedsgemeinden und fiir die Geschaftsleitung, Protokolle der
Gemeinderatssitzungen und Fuhrung der Inhaltsverzeichnisse

Einzug von Gebuhren und Abgaben im Einzelfall,

Mittagsbetreuung (Lastschriften, Anderungen)

Fuhrung des Werteverzeichnisses

Erstellung des Abfuhrkalenders (Mullabfuhr etc.)

Infoblatter der Gemeinden erstellen

Uberwachung der Wartung Kopiergerat / Frankiergerét
Einordnen von Erganzungslieferungen



VHS der VG Furth (Anmeldungen, Bestatigungen, Terminverschiebungen und
Absagen)

Fuhrung Belegungsplanung fur das Haus der Begegnung in Weihmichl

Schreibdienst in Einzelféllen nach Vorlagen aus anderen Sachgebieten,
Aufstellungen und Zusammenstellungen

Buchungen in DDS und eintragen der Zeitbuchnummer

SG 13
Bauamt

Allgemeine Aufgaben der Bay. Bauordnung

Verwaltungsmallige Vorbehandlung der Bauantrédge und Festlegung der
gemeindlichen Auflagen, Prifung der ErschlieBungsvoraussetzungen hinsichtlich
Stral3e, Kanal und Wasser

Genehmigungsfreistellungen

Genehmigung von Antragen auf isolierte Befreiung von den Festsetzungen des
Bebauungsplanes

Uberprifung der Bauantrage mit den Festsetzungen des zugehorigen
Bebauungsplanes

Bautechnische Aufgaben auf dem Gebiet der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung
(insbesondere Kaminkehrerwesen, Feuerbeschau, Landschafts- und Naturschutz)

Mitwirkung bei der Aufstellung gemeindlicher Bauleitplanungen,
Veréanderungssperren und Stellplatzverordnung

Denkmalschutz
Maflinahmen der Bodenordnung (Umlegungen, Grenzregelungen)

Feldgeschworenen- und Abmarkungsangelegenheiten (auch
Vermessungsantrage)

Boden- und Grundstiicksverkehr, Vorkaufsrechte, Rangriicktritte
Verkaufsgesprache mit Grundstiicksbewerbern

Vorbereitung der Kaufvertragsunterlagen mit Verrechnung der
ErschlielBungskosten und Auslagen (Wasser) und ggfs. Vereinbarung des

Notartermines

Uberwachung der Bauvollendungsanzeigen, Bautiberhangmeldung



Berechnung und Festsetzung der Herstellungsbeitrage fir die
Entwasserungsanlagen und Behandlung deren Widerspriche
Abrechnungen von ErschlieBungskosten nach BauGB und gemeindlicher
Ausbaubeitragssatzung

Ortliche Uberpriifung von EWS — beitragsrelevanten An-, Um- oder Ausbauten in
Absprache mit dem 1. Blrgermeister

Liegenschaftsverwaltung ALB (Grundstiicksangelegenheiten, Verwaltung der
Fischereirechte und deren Beschreibung, Waldbesitz, Verwaltung des bebauten
und unbebauten Grundvermogens, amtl. Kartenmaterial, Kanalkataster etc.)

Geografisches Informationssystem (GIS), Pflege und Verwaltung

Stral3en- und Wegerecht (Fihrung der Stral3enbestandsverzeichnisse,
Widmungen, Einziehungen, Umstufungen, Briickenbuch)

Aufgaben der unteren Stral3enverkehrsbehdrde und Mitwirkung bei der
Durchfiihrung des StralRenverkehrsgesetzes und der StVO (verkehrsrechtliche
Anordnungen Umleitung, Beschaffung Verkehrszeichen, Gefahrenguttransporte
usw.) Schilerlotsen, Verkehrsgarten

Fuhrung des Hausnummernverzeichnisses sowie Festsetzungen, Anderungen
und Beschaffung der Hausnummern

Natur- und Landschaftspflege

Verwaltungsmafige Abwicklung von wasserrechtlichen Verfahren und
Planfeststellungsverfahren

Erteilung von Plakatierungsgenehmigungen nach den gemeindlichen
Verordnungen

Sachversicherungen fur die Gemeinden, VG und Schulverband
Haftpflichtversicherung, Bearbeitung von Schadensfallen

Teilnahme an Gemeinderats- und Ausschusssitzungen, Vorbereitungs- und
Vollzugsarbeiten in Angelegenheiten des Zustandigkeitsbereiches
(Sitzungsdienst)

SG 14
Standesamt
Personenstandswesen:
Personenstandsbeurkundungen (Vollzug des Personenstandsgesetztes)
Geburten

EheschlieBungen
Anlegung der Familienbiicher
Sterbefalle



Fortfihrung der Personenstandsbticher
Ausstellung von Personenstandsurkunden
Anmeldung zur Eheschliel3ung und Eheschliel3ung
Kirchenaustritte

Nachlasssicherung
Fuhrung der Testamentskartei

Mitwirkung bei der Beurkundung von Nottestamenten
Beglaubigungen
Staatsangehorigkeitswesen

Staatsangehorigkeitsrecht
Einblrgerungen

Bestattungs- und Friedhofswesen

Allgemeine Aufgaben des Bestattungswesens
Vergabe von Grabstatten
Fuhrung der Grabkartei (elektronisch)
Genehmigung von Grabdenkmalern
Genehmigung von Urnenuberfihrungen
Uberwachung der Ruhefrist
Verlangerung des Nutzungsrechts an Grabstatten

Vollzug der Friedhofssatzung (Benitzungs-, Beitrags- und Gebihrensatzung)
Kalkulationen

Fuhrung der Friedhofsbelegungsplane
Sozialversicherungswesen (Aufnahme der Antrage auf Leistungen aus der
Rentenversicherung, Antradge auf Wiederherstellung von verlorengegangenen

Versicherungsunterlagen, Heilmal3hahmen)

Auskunftserteilung in Versicherungs- und Rentenangelegenheiten im Rahmen der
Zustandigkeiten

Angelegenheiten der Altershilfe fir Landwirte

SG 20
Kammerei

Zuschussantrage bei BaumalRnahmen, Erstellung von Verwendungsnachweisen
Stellungnahme zu Antrédgen und Gesuchen mit gro3erer finanzieller Auswirkung,

Zuschussabrechnung der Mittagsbetreuung bei der Regierung



Erstellung von Unterlagen und der Antrage fur Bundes- und Landeszuschisse

Finanzausgleich (Finanzzuweisungen, Steuerkraftzahlen, Kreisumlage,
Steuertberweisungen

Festsetzung der Kindergartengebiihren, Uberwachung/Anderungen

Abrechnung der kindbezogenen Forderungen nach Art 18 ff des BayKiBiG
(Anforderung der AZ kfa und Abrechungen kfr )

Allgemeine Finanzverwaltung und Finanzwirtschaft (mittel- und langfristige
Finanzplanung)

Aufstellung der Haushalte der Mitgliedsgemeinden und des Schulverbandes sowie
deren mittelfristige Finanzplanung und Rechnungslegung

Jahresabschlussbuchungen, Verrechnungen, Abrechnung von gemeinsamen
Schilerférderungslinien (auch Gemeindebus Furth)

Uberweisungen und Abwicklung von Rechnungen sowie rechnerische und
sachliche Prufung

Uberprifung der Ing. Vertrage und Leistungen nach der HOAI

Zahlungsuberwachung der veranlagten Beitrdge und Gebuhren (ggfs. Beitreibung
und Vollstreckung)

Veranlagung der Gewerbesteuer und Meldung Gewerbesteuerumlage
Statistiken (z.B. Finanzberichte, Schuldenstatistik)
Vierteljahresstatistik, Gemeindefinanzstatistik

Abrechnungen von Lieferungen und Leistungen des Bauhofes fir Dritte,
Angebotseinholungen fir Anschaffungen des Bauhofes und Bestellung

Kalkulation der Verrechnungslohne und Fuhrleistungen
Mitwirkung bei technischen Aufgaben der Feuerwehr

Ordnungsaufgaben des Brandschutzes (Feuerléschwesen, freiwillige
Feuerwehren, Bestandsmeldungen)

Abrechnung besonderer Dienstleistungen der Feuerwehren, Folgebeseitigung von
Mineraldlunfallen, technische Hilfe und allen anderen Aufgaben des
Brandschutzes, Lohnausfallersatz festsetzen

Schuldenverwaltung (Aufnahme von Darlehen und Kassenkrediten, Ubernahme
von Burgschaften, Verpflichtungen aus Gewéhrsvertrdgen und anderen
Sicherungen)



Abrechungen des Burgerbusses fur Fahrten Kindergarten, Schule und Vereine
Schulerbeférderung (Abrechnung und Vertrage)

Burgschaftsurkunden (Verwaltung, Maflinahmen, Mangelriigen, Riickgaben)
Teilnahme an Gemeinderats- und Ausschusssitzungen, Vorbereitungs- und

Vollzugsarbeiten in Angelegenheiten des Zustandigkeitsbereiches
(Sitzungsdienst)

SG 21
Kasse
Abgaben und Beitrage

Fuhrung aller vorgeschriebenen Kassenbucher

tagliche Buchfihrung von Einnahmen und Ausgaben nach MalRgabe der
Kontoauszlge auf die betreffenden Haushaltsstellen

Zahlungen/Buchungen auf Personenkonten

Erledigung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs, Leistung der Ausgaben und
rechtzeitige und vollstandige Einziehung bzw. Uberwachung der Einnahmen nach
vorliegenden Rechnungen

Wirtschaftlicher Einsatz der Kassenbestdnde in Absprache mit der Kdmmerei
Erstellung der kassenmafigen Abschlisse z.B. Tagesabschlusse fur VG Furth,
SV Furth und den 3 Mitgliedsgemeinden (mit vorgeschriebenen Nachweisungen
wie Verzeichnis der KER und KAR,

Nachweisung und Abwicklung der unerledigten Verwahrgelder und Vorschisse)
Sammlung der Auszlge der Geldanstalten

Ablage der Rechnungsbelege bzw. Buchungsbelege

Verwahrung von Wertgegenstanden

Nachweis der Sollerfullung in den Soll-Listen ( SIOF, offene Posten)

Mahn- und Beitreibungswesen, Vollstreckung in Zusammenarbeit mit Kadmmerei
und Burgermeister

Behordenstammpflege fur VGA, HKR und SGB

Sollstellung einmaliger Einnahmen



Behandlung von Stundungs-, Ratenzahlungs- und Erlassantragen in Absprache
mit SG Kammerei — Erlass der Bescheide

Veranlagung der Hundesteuer
Veranlagung der Verbrauchsgebihren, Kanalgebihren

Meldungen zur Kleineinleiterabgabe und Abrechnungen

Verwaltung des Kapitalvermdgens und Anlagevermégens (bewegl.
Anlagevermdgen und Beteiligungen)

Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen (mit Finanzamt und den
Sozialversicherungstragern und ZVK))

Abschluss von Miet- und Pachtvertragen einschlieBlich Anderungen,

Verlangerungen, Auflésungen usw.,
Sollstellung und Vollzug von Miet- und Pachtvertradgen

Abrechnung Beniitzung der Mehrzweckhallen in Unterneuhausen und
ObersiufR3bach

Abrechnung mit den Altstoffsammelstellen

Zahlungsuberwachung der veranlagten Beitrdge und Gebuhren

Winterdienstabrechnung mit Pfeffenhausen )

Abrechnung der Heizkosten von der Biomasse GmbH & CoKG mit der VG und

den angeschlossenen Mietern sowie Abrechnung der Nebenkosten

Abgabeerklarung Niederschlagswasserabgabe

Klaranlageniuberwachung und Einhaltung der Einleitungswerte sowie Erstellung
der Jahresberichte mit Anlagen

Antragstellung der Zuschusse fir Kleinklaranlagen

Fakalschlammabfuhr, Organisation und deren Abrechnung

Spendenbescheinigungen

Abrechnung Entschadigung Feuerwehrdienstgrade



Sitzungsdienst bei Gemeinderats- und Ausschusssitzungen, Vorbereitungs- und
Vollzugsarbeiten in Angelegenheiten des Zustandigkeitsbereiches

SG 22
Grundsteuer/Mullabfuhr
Offentlichkeitsarbeit

Berichterstattung Uber Gemeindeveranstaltungen in der LZ (nicht Vereine, soweit
nicht der Blrgermeister dabei ist )

Berichterstattung Uber Gemeinderatssitzungen, Ausschusssitzungen
Mitwirkung/Mithilfe bei der Erstellung der Gemeindeinformationsblatter
Einrichtung jeweils eines Gemeindearchives

Sammeln und Archivieren von Bildern, Berichten usw. aus friiheren Zeiten
Erstellen eines Jahrbandes fur jede Gemeinde

aktuelle Fotos fur das Internet

aktuelle Berichte fur das Internet

Jahresbildband nach Muster Jugendaustausch fur Furth, evtl. fur alle 3
Gemeinden

Presseangelegenheiten (Unterrichtung tber ortliche Angelegenheiten, Anderung
der Offnungszeiten, Anzeigen usw.)

Veranlagung der Grundsteuer und der Mullabfuhr
Organisatorische Aufgaben der Mullabfuhr, Ausgabe Mullbehélter

Abrechnung und Abstimmung der Mullabfuhr mit dem Landkreis
(Mullabfuhrstatistik) fur die VG und die Mitgliedsgemeinden



